
Actividad Semana 3 Semana 4 semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4
Equipo de comunicaciones para el 
diseño, realización e implementación de 
la estrategia de difusión de las 
actividades del convenio.
Conformación del equipo propuesto
Planeación y definición de la estrategia 
propuesta
Ejecución de la Estrategia
Informes y seguimiento mensual
Informe Final
Preproducción, producción y 
posproducción de fotografías y video en 
alta calidad que den cuenta de las 
actividades desarrolladas para las 
actividades de circulación nacional 
(debe incluir costos de desplazamiento).

Conformación del equipo propuesto

Planeación y definición de las actividades 
a cubrir para la realización de materiales 
audiovisuales

Ejecución de la Estrategia
Informes y seguimiento mensual
Informe Final
Profesional para la asesoría legal y la 
gestión contractual, que se derive de 
cada uno de los procesos  
Consecusión Asesor Legal para el 
acompañamiento del proyecto
Ejecución acompañamiento Legal

Informes mensuales de acompañamiento

Informe Final
Diagramación y corrección de estilo de 
materiales gráficos a ser usados durante 
las actividades involucradas en la gestión 
del convenio. 
Consecusión Diseñador y Corrector de 
Estilo para el proyecto
Ejecución de actividades
Informes mensuales de actividades
Informe Final de actividades
Espacios o escenarios para la realización 
de las actividades 
Indicar información detallada del espacio 
con costos.  

Concertación con el equipo del Ministerio 
para el uso de los espacios ofertados en la 
contrapartidad

Ejecución de uso de los espacios según 
concertación con Ministerio
Informe final de uso de espacios
Apoyo operativo y logístico para las 
actividades propias del convenio y cada 
una de sus particularidades.
Identificación actividades para el apoyo 
logístico ofertado
Ejecución de los apoyos ofertados
Informe final de apoyos ofertados

Realizar las relatorías, sistematización, 
creación y publicación de las memorias 
de las actividades resultantes de los 
procesos del convenio  

Determinación de las actividades a 
acompañar
Ejecución de las acciones
Entrega mensual de informes
Informe Final de actividades 
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